「97年度進出口績優廠商免費網路行銷服務」
操作說明─上載產品型錄至台灣經貿網
( 開啟台灣經貿網中文網頁，登入您的帳號密碼後，點選「My Taiwantrade」進入您專屬的個人化頁面。
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( 點選左側功能區「型錄管理-產品型錄管理」。

( 請依據想要新增產品型錄的語系切換維護介面，此處將以英文內容為例。
( 點選「新增」，即可開始進行產品型錄內容編輯。
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( 編輯完成後，點選「儲存」即完成新增一則型錄。
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新增型錄注意事項：
1. 產品名稱：是買主於台灣經貿網做產品搜尋的查詢關鍵，請以買主的角度來填入產品的正確名稱。
2. 產業別：買主可透過網站上產業分類查詢，搜尋到貴公司的產品；Taiwantrade 提供每項產品三種產業分類的選擇，例如：鋼筆，可以選擇在文具類也可歸納在禮品類。
3. 產品分類：您可依據上一節已建立之產業分類，將產品歸屬於所屬產品分類或子分類。
4. 是否加密：Taiwantrade提供型錄加密的功能，只在持有貴公司發給的密碼之情況下，才能觀看加密後的型錄。
5. 產品圖檔：請上載JPG、GIF類型圖檔，並請檢視圖檔的清晰度，較精緻的圖檔較容易吸引買主目光。
6. 產品圖片說明：圖片標題並非必填欄位，但是如果在該欄位中輸入說明，則於網頁上當游標移至該圖片時，即會顯示產品圖片說明欄中所填寫的敘述，請以輸入英文為主。
7. 產品特點：產品說明亦是買主於台灣經貿網做產品搜尋的查詢關鍵，若能以條列式編輯內容，將利於買主閱讀。

8. 附加檔案：Taiwantrade提供貼心的產品型錄附加說明檔案上載功能，讓您可以運用更多、更豐富的內容來詳細介紹貴公司產品。

9. 啟用產品型錄：只有勾選「啟用」之產品型錄，才會顯示於企業網頁上，您可以先編輯產品但不啟用，Taiwantrade保留此項彈性供您運用。


[image: image4]
您另可參考台灣經貿網所提供線上動態教學：
· 型錄上傳設定
（http://biztube.taiwantrade.com.tw/video.htm?vid=620）

· 型錄上傳注意事項
（http://biztube.taiwantrade.com.tw/video.htm?vid=623）
     委辦單位：經濟部國際貿易局        主辦單位：中華民國對外貿易發展協會
Tips：


1.提醒您，貴公司必須對刊登之資訊負責。請確認所上傳的型錄、文字、圖片及影音等資料，其商標、版權均屬貴公司所有，或已取得授權，以免不慎侵犯他人著作權。


2.請特別注意，任一產品型錄，可以有英、日及簡體中文等三語之說明，您可針對同一件產品編寫不同語系之產品名稱與產品描述。

















